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AUTORA
Antonia Braz é uma educadora apaixonada pela transformação de vidas. 

Com mais de 35 anos de experiência na educação e 12 anos como terapeuta e

psicanalista, ela se dedica ao desenvolvimento humano.

Pós-graduada em Pedagogia Sistêmica, Neuropsicopedagogia, Psicanálise,

Psicologia Positiva, Neurociência e Gestão Estratégica de Pessoas, também é

Mestranda em Neurociência pela Enber University – EUA.

Fundadora e diretora do Instituto AGC – Apoiando Gente a Crescer, criou o

Método Terapêutico RRIMN, focado na reprogramação emocional.

Autora e coautora de diversos livros, já atuou como Secretária Interina de

Educação em Presidente Prudente – SP, foi avaliadora do prêmio ITAÚ-

UNICEF e voluntária em projetos sociais.

Aprovou mais de 60 projetos junto ao Ministério da Educação e Cultura

(MEC).

Seu propósito? Educar, transformar e inspirar!
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INTRODUÇÃO
COMO TER SEU CURSO CHANCELADO PELO MEC?

Transformar seu conhecimento em um curso, online ou presencial, e

obter certificação por meio de uma faculdade reconhecida pelo

Ministério da Educação (MEC) exige planejamento cuidadoso,

desenvolvimento de conteúdo de qualidade e estabelecimento de

parcerias estratégicas. 

Este guia apresenta um passo a passo detalhado para auxiliá-lo nesse

processo.
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CAPÍTULO 1 - IDENTIFICAÇÃO DE
CONHECIMENTO E PÚBLICO ALVO



1. Avaliação de Competências

Comece identificando as áreas em que você possui expertise e que

podem ser transformadas em um curso. Considere quais habilidades

ou conhecimentos são valiosos e procurados no mercado atual.
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2. Definição do Público-Alvo: 

Determine quem se beneficiará do seu curso. Isso ajudará a moldar o

conteúdo e a abordagem pedagógica. Considere fatores como faixa

etária, nível de conhecimento prévio e objetivos dos potenciais alunos.



CAPÍTULO 2 - DESENVOLVIMENTO DO
PROJETO DO CURSO

06



3. Elaboração do Conteúdo

Desenvolva um currículo detalhado que aborde os tópicos essenciais

de forma estruturada. Inclua objetivos de aprendizagem claros para

cada módulo ou unidade.
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4. Definição da Carga Horária

Estabeleça a duração total do curso, garantindo que seja adequada

para cobrir todo o conteúdo proposto.



5. Seleção de metodologias

Estabeleça a duração total do curso, garantindo que seja adequada

para cobrir todo o conteúdo proposto.
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6. Produção de Materiais Didáticos

Estabeleça a duração total do curso, garantindo que seja adequada

para cobrir todo o conteúdo proposto.



CAPÍTULO 3 - ESTRUTURAÇÃO DO
CURSO
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7. Modalidade de Oferta

Decida se o curso será oferecido online, presencial ou em formato

híbrido.
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8. Plataforma de Ensino

Para cursos online, escolha uma plataforma de ensino a distância

(LMS) que atenda às necessidades do curso e dos alunos.

9. Infraestrutura

Para cursos presenciais, assegure-se de que há instalações adequadas,

como salas de aula equipadas e recursos necessários para as atividades

planejadas.



CAPÍTULO 4 - PARCERIA COM
INSTITUIÇÃO DE ENSINO SUPERIOR
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10. Pesquisa de Instituições

Identifique faculdades ou universidades reconhecidas pelo MEC que

possuam cursos ou departamentos relacionados ao tema do seu curso.
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11. Negociação

Discuta os termos da parceria, incluindo responsabilidades de cada

parte, divisão de receitas, uso de marca e processos de certificação.



CAPÍTULO 5 - ADEQUAÇÃO ÀS
EXIGÊNCIAS DO MEC
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12. Conformidade legal
Certifique-se de que o curso atende às diretrizes estabelecidas pelo

MEC para cursos de extensão universitária, aperfeiçoamento, pós-

graduação ou MBA, conforme aplicável.

Prepare toda a documentação exigida, como plano de curso,

qualificações dos instrutores e recursos disponíveis.

A instituição parceira será responsável por submeter o curso ao MEC

para obtenção do credenciamento necessário.

13. Documentação necessária

14. Processo de credenciamento
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14. Processo de credenciamento (continuação)
Critérios exigidos:

      Para curso de aperfeiçoamento e extensão universitária o docente

precisa ter uma especialização (pós-graduação), sem exigência que essa

especialização seja na área da disciplina que será docente.

      Nos cursos de Pós-graduação a exigência será de 30% da carga

horária que seja ministrada por mestre ou doutores; sendo o restante

da carga horaria ser ministrada por professores especialistas.

IMPORTANTE: 

No MEC aparecerá somente cursos de pós-graduação e MBA. 

Os cursos de extensão e aperfeiçoamento ficam apenas respaldos pela

IES - Instituição de Ensino Superior que é reconhecida e credenciada

no MEC.

Para cursos de graduação apenas tendo a sua própria faculdade.

 



CAPÍTULO 6 - IMPLEMENTAÇÃO E
OFERTA DO CURSO
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15. Divulgação
Desenvolva uma estratégia de marketing para promover o curso,

utilizando canais como redes sociais, e-mail marketing e parcerias

estratégicas.

17

16. Matrículas
Estabeleça um processo claro e eficiente para inscrição de alunos,

fornecendo todas as informações necessárias sobre o curso.

17. Execução
Realize o curso conforme planejado, garantindo a qualidade do ensino

e o suporte adequado aos alunos.

18. Avaliação
Colete feedback dos participantes para identificar áreas de melhoria e

assegurar a eficácia do curso.



CAPÍTULO 7 - EMISSÃO DO CERTIFICADO
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19. Certificação
Após a conclusão do curso, a instituição parceira emitirá certificados

reconhecidos pelo MEC para os alunos que atenderem aos critérios de

aprovação estabelecidos.
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Seguindo esses passos, você poderá transformar seu conhecimento em

um curso estruturado e certificado, oferecendo valor significativo aos

alunos e contribuindo para a educação continuada no Brasil.

Para aprofundar seu entendimento sobre como validar seu curso por

meio de uma faculdade credenciada pelo MEC, clique na imagem

abaixo e assista ao vídeo:

https://www.youtube.com/watch?v=089oO9GS0Ug


ANTÔNIA MARIA BRAZ
+55 18 99771- 3959

Clique e siga nas redes:

2025 - Antônia Braz - Todos os direitos reservados

https://www.instagram.com/antoniabrazoficial/
https://www.linkedin.com/in/antonia-maria-braz-31b1a123/
https://antoniabraz.com.br/

